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Gut zu wissen: 
 
Bei den ersten Besuchen wird jede Seite ein paar Momente 
brauchen, um zu laden. Keine Sorge – dies wird sich legen, 
wenn Sie die Website häufiger besuchen! Vielen Dank für 
Ihre Geduld. 
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Anmelden 
 
Rufen Sie die Seite raeume.musik.uni-mainz.de auf - Sie werden automatisch 
zum Portal "openiris" weitergeleitet. Wählen Sie "Login" an.  
 

 
 
 
Tragen Sie hier Ihre students.uni-mainz.de-Adresse ein.  
 

 
 
 
 
Wenn Sie auf die JGU-Anmeldeseite 
weitergeleitet werden, melden Sie 
sich auch hier mit Ihrem JGU-
Accountdaten an (username und 
Passwort). 
 



Übzimmer buchen 
HfM-Räume finden 
 
Auf der Startseite sehen Sie zunächst auch Einträge außerhalb der HfM Mainz. 
Für Ihre Raumbuchung tragen Sie im Freitextfeld den Suchbegriff "Übzimmer" 
ein und bestätigen Sie Ihre Auswahl durch Klick auf das Filter-Symbol. 
 

 
 
Sie sehen nun die entsprechenden Einträge. Mit dem mit Klick auf das Symbol 
"Schloss" können Sie die Filter-Auswahl für spätere Log-ins fixieren. 
 

 
 
 
Alternativ können Sie im Menü unter "Any Provider" den Provider "HfM Räume" 
auswählen. Bestätigen Sie Ihre Auswahl durch Klick auf das Filter-Symbol. Dann 
sehen Sie alle HfM-Räume: Buchen können Sie momentan aber nur die 
Übzimmer.  
 



 
 
Das Symbol "offenes Schloss" zeigt, zu welchen Räumen Sie Zugang haben - 
klicken Sie darauf, um alle Übzimmer zu sehen. 
 

 
 
 
 
 

Bevorzugten Raum buchen  
 
 
Der schnellste Weg, ein Übzimmer zu 
buchen ist, auf das Uhr-Symbol des 
jeweiligen Raums zu klicken.  
 
 



Es öffnet sich ein Zeitstrahl, in dem Sie nun (unter Berücksichtigung der 
aktuellen Buchungsregeln) Räume reservieren können. 
Sie können auswählen, ob Sie nur den aktuellen Tag oder die ganze Woche 
sehen wollen. 
 

 
 
Um zu buchen, wählen Sie einen Startpunkt aus und ziehen den Cursor bis zum 
gewünschten Endpunkt. Oder klicken Sie einfach in den Zeitstrahl. 
 
In beiden Fällen öffnet sich ein Buchungsfenster, in dem Sie die Zeit und auch 
das Datum Ihrer Buchung anpassen können. Sie müssen Ihre Buchung 
bestätigen, indem Sie auf "Book" klicken. 
 

 



 
Haben Sie Räume, die Sie bevorzugt buchen? 
Per Klick auf das Symbol "Stern" neben der Raumnummer können 
Sie diesen als Favoriten markieren. Im Menü können Sie dann 
auswählen, nur diese markierten Räume zu sehen. 
 

 
 
 
 

Sehen, welche Räume frei sind 
 
Unter SCHEDULER > TIMELINE können Sie sich eine Übersicht über 
die Belegung der Übzimmer verschaffen. Treffen Sie dazu Ihre 
Auswahl im Menü (z.B. einen Suchbegriff oder die mit Stern 
markierten Favoriten) und wenden Sie den Filter an. 
Es erscheint eine Übersicht, in der Sie jeden Raum nach Wunsch als 
Tages- oder Wochenansicht einsehen können. 
 

 



Eine noch kompaktere Übersicht finden Sie unter SCHEDULER > 
LIST (TIME). Auch hier können Sie Ihre gewünschten Filter 
auswählen und per Klick in den Zeitstrahl den Buchungsprozess 
starten. 
 

 
 
 

Vor Ort in der HfM 
 
Sollten Sie vor Ort in der HfM sein, sehen 
Sie an den Übzimmern einen QR-Code. 
Diesen können Sie scannen und 
gelangen damit direkt zur Buchungsseite 
des jeweiligen Raums. 

 
  



Persönlicher Kalender 
 
Eine Übersicht Ihrer persönlichen Buchungen können Sie über 
DASHBOARD > PERSONAL OVERVIEW aufrufen. Stellen Sie sicher, 
dass hier keine Haken gesetzt sind, die Inhalte verbergen. 
 

 
 
Sie können auswählen, ob Sie sich eine bestimmte Woche, einen 
Monat oder eine Liste Ihrer Buchungen ansehen möchten. 
 
Hier finden Sie auch den Link, mit dem Sie Buchungen in Ihren iCal 
übernehmen können. 
 

  



Logout 
 
Zum Logout gelangen Sie, über Klick auf Ihre 
Initialen (bzw. auf das Profil-Icon) oben rechts. 
 
 

 
 
 
 
Bitte nehmen Sie sich etwas Zeit, um mit dem neuen 
Buchungsportal vertraut zu werden. Gerade bei den ersten 
Besuchen dauert es einige Momente, bis die Seite geladen werden. 
 
 
Mit Fragen können Sie sich an raum-hfm@uni-mainz.de wenden. 
 
 
Mehr über die Plattform OpenIRIS erfahren Sie auf der  
Homepage der JGUCore Facilities. 
 
 


